
Convocatoria puesto de prácticas en la Unidad Jurídico – Económica: Departamento de 
Gestión Económico – Financiera.  
 

La Fundación IIS Aragón es una organización privada de naturaleza fundacional perteneciente al sector 

público autonómico (fundación del sector público), sin ánimo de lucro y cuyo patrimonio se halla afectado, 

de modo duradero, a la realización de los fines de interés general propios de la institución, en virtud de 

Decreto 125/2014, de 22 de julio, del Gobierno de Aragón. 

 

 

1. Puesto de prácticas ofertado y funciones a desarrollar 

 

Categoría Personal Prácticas 

Tutor Responsable Mª Del Mar Plaza Fernández 

Nº total de horas de la 
actividad  

(10 meses) 

  Horas/día 7 horas 

  Centro  Centro de Investigación Biomédica de Aragón 

Formación exigida • Formación Universitaria Rama de conocimiento: Ciencias Sociales 
y   Jurídicas  (ADE, ECONOMÍA, FICO)  

• Inglés B1 

• Office nivel avanzado 
 

 
 
 
 

 
Funciones a desarrollar 

• Extracción de datos, depuración y preparación de informes a partir 
de la información presente en el ERP (Fundanet). 

 

• Apoyo en la gestión documental digitalizada de la intranet del IIS 
Aragón: facturas, justificantes bancarios, nóminas, contratos y 
acuerdos jurídicos. 

 

• Apoyo en el proceso de compras (proveedores): depuración y 
seguimiento de saldos contables, conciliación mensual de cartera 
de pagos, seguimiento del PMP, reclamación de pagos, resolución 
de incidencias, entre otros. 

 

• Apoyo en el proceso de facturación (clientes): depuración y 
seguimiento de saldos contables, conciliación mensual de cartera 
de cobros, reclamación de impagados, resolución de incidencias, 
entre otros. 

 

• Apoyo en la gestión contable diaria del IIS Aragón: conciliaciones, 
revisiones de saldos, ajustes y regularizaciones, confección de 
listados económicos, etc.  

 

• Apoyo en los procesos de calidad: lanzamiento de encuestas a 
grupos de interés, medición de indicadores, identificación de 
acciones de mejora y No conformidades. 

 

 


